
ระเบยีบสหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด 

วาดวย การใชยานพาหนะของสหกรณ พ.ศ. 2557 

........................ 
 

                โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบสหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด  วาดวยการใชยานพาหนะ
ของสหกรณ  เพ่ือใหสอดคลองกับขอบังคับสหกรณออมทรพัยครูระยอง จํากัด พ.ศ. 2554 และทีแ่กไขเพ่ิมเติม 
                อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับสหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด ขอ 79(8)และขอ 107(19)  
แหงขอบังคับสหกรณออมทรพัยครูระยอง จํากัด พ.ศ. 2554 และมติคณะกรรมการดําเนินการ  ชุดที่ 40/1  ใน
การประชุมครั้งที่  15/2557   เมื่อวันที่  5  พฤศจิกายน พ.ศ.  2557   จึงกําหนดระเบียบ ไวดังตอไปน้ี 
           ขอ 1  ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด วาดวยการใชยานพาหนะ
ของสหกรณ  พ.ศ.  2557” 
           ขอ 2  ใหถือใชระเบียบน้ีต้ังแตวันที่  6  พฤศจิกายน  25557  เปนตนไป 
           ขอ 3  ในระเบียบน้ี 
                    สํานักงาน  หมายความวา สํานักงานสหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด 
                    สหกรณ  หมายความวา สหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด 

       ประธานกรรมการ  หมายความวา ประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด                   
   คณะกรรมการ    หมายความวา  คณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยครูระยอง 

จํากัด      
ผูจัดการ   หมายความวา  ผูจัดการสหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด 

                    พนักงาน   หมายความวา  พนักงานขับรถที่สหกรณจัดจางใหมีหนาทีข่ับรถ  หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายใหขับรถ 
                   ผูขอใชยานพาหนะ  หมายความวา เจาหนาที่สหกรณ กรรมการดําเนินการ  
ที่ปรึกษา ผูชวยเหลือพัฒนากิจการสหกรณ และผูตรวจสอบกิจการสหกรณ หรือ หนวยงานราชการอ่ืนที่เกี่ยวของ
กับสหกรณ 
           ขอ 4 การใชยานพาหนะของสหกรณ ใหใชเฉพาะงานของสหกรณตามปกติ  งานสัมมนา  การ
รับรองหรืออยางอ่ืนที่เกี่ยวของกับสหกรณ 
                  ในกรณทีี่มีความจําเปนอยางอ่ืนนอกเหนือจากงานของสหกรณตามปกติที่ตองใช
ยานพาหนะ ใหผูขอใชยานพาหนะเสนอรายงานเหตุผลและความจําเปนตอผูมีอํานาจอนุญาต ทั้งน้ี ผูขอใช
ยานพาหนะจะตองรับผิดชอบเกี่ยวกับคาใชจายนํ้ามัน คาใชจายอยางอ่ืนๆ ( ถาม ี) รวมทัง้หากเกิดการเสียหาย
อยางใด ผูขอใชจะตองรับผิดชอบเปนการสวนตัว   
           ขอ 5 การขอใชยานพาหนะไปปฏิบัติงานตองไดรับอนุญาตจากผูจัดการ  หรือผูรกัษาการแทน
เปนลายลักษณอักษร  และลงเวลา ออก – เขา ไวเปนหลักฐาน  เวนแตการขอใชยานพาหนะไปปฏิบัติงาน
ตางจังหวัดจะตองไดรับอนุญาตจาก ประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการ หรือผูไดรับมอบหมาย  
           ขอ 6 การใชยานพาหนะไปปฏิบัติงาน ใหใชเสนทางตรงมุงถึงจุดหมายเปนสําคัญ เพ่ือเปน 
การประหยัดเช้ือเพลิง เวนแตในกรณีที่มคีวามจําเปนจริงๆ 



           ขอ 7 ใหพนักงานขับรถ หรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย จดัทําบัญชีการใชยานพาหนะของ
สํานักงาน การใชนํ้ามันเช้ือเพลิงตามแบบที่สหกรณกําหนด 
           ขอ 8 เมื่อเสร็จการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถจะตองนํายานพาหนะมาเก็บรักษาไวในบริเวณที่
จอดรถของสํานักงาน ในกรณีที่มีความจําเปนจะตองนํายานพาหนะไปเก็บสถานที่อ่ืนเปนครั้งคราว จะตองไดรับ
อนุญาตจากผูจัดการ หรือประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการ หรือผูที่ไดรบัมอบหมายแลวแตกรณ ี
           ขอ  9 ยานพาหนะของสหกรณตองทําเครื่องหมาย หรือตราของสหกรณออมทรัพยครูระยอง 
จํากัด เสนผาศนูยกลางไมนอยกวา 20 เซนติเมตร ติดไวที่บานประตูดานหนาทั้งสองดาน 
           ขอ 10 ใหเจาหนาที่จัดทําบัญชีแสดงหลักฐานการไดมาและการจําหนายยานพาหนะของ
สหกรณไวเปนหลักฐาน 
           ขอ 11 ในกรณยีานพาหนะของสหกรณประสบอุบัติเหตุ  ใหพนักงานขับรถรีบรายงาน
ผูบังคับบัญชาตามลําดับ จนถึงประธานกรรมการทราบ เวนแตพนักงานขับรถไมสามารถรายงานได ใหฝายธุรการ
ดําเนินการแทน พรอมแจงความตอพนักงานสอบสวนไวเปนหลักฐาน   
           ขอ 12 พนักงานขับรถ มีหนาที่ดูแลรักษายานพาหนะที่ตนไดรับมอบหมายใหเปนผูขับ หาก
ยานพาหนะเกิดความชํารุดเสียหายใชการไมได เพราะเหตุจากการใชงานตามปกติ หรือเหตุอ่ืนๆ ใหพนักงานขับรถ
รายงานประธานกรรมการ  ใหประธานกรรมการแตงต้ังคณะกรรมการตามที่เห็นสมควรตรวจสภาพรถเพ่ือ
ดําเนินการซอมตอไป 
           ขอ 13 การบํารุงรักษายานพาหนะ เชน การลาง อัดฉีด การเติมนํ้ามันเบรก นํ้ามันหลอลื่นหรือ
เปลี่ยนถายนํ้ามันเครื่อง ไสกรองนํ้ามัน หรือวัสดุอ่ืนๆ ที่จาํเปน   ตองทําเปนครั้งคราวตามที่ระบุไวในคูมือการใชรถ 
ใหเจาหนาที่หรือ พนักงานขับรถเสนอขออนุมัติดําเนินการตอผูจัดการ 
           ขอ 14 พนักงานขับรถตองตรวจสภาพของยานพาหนะใหอยูในสภาพดีกอนนําออกใชปฏิบัติงาน
ประจําวันเปนประจําทุกครั้ง 
           ขอ 15  สหกรณตองออกคําสั่งและกําหนดแนวปฏิบัติใหเจาหนาที่หรือพนักงานขับรถรับผิดชอบ
ตามระเบียบน้ี 
           ขอ 16 การปฏิบัติตามระเบียบน้ี   หากมีปญหาประการใดใหเปนอํานาจของคณะกรรมการ
ดําเนินการวินิจฉัยช้ีขาด  มติของคณะกรรมการถือเปนที่สิ้นสุด 
           ขอ 17  ใหประธานกรรมการรักษาการใหเปนไปตามระเบียบน้ี 
 
                     ประกาศ  ณ  วันที่  6  เดือน พฤศจิกายน   พ.ศ. 2557  เปนตนไป 
 

  
 ( นายธงชัย มั่นคง ) 

ประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยครูระยอง จํากัด 
 

 


